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ELECTRA ET LE REU - REGISTRE ELECTORAL UNIQUE (REU) - 11/04/2019

Registre Electoral Unique (REU)

m  Création d’'un Répertoire Electoral Unique (REU) tenu par 'INSEE qui centralise
les mouvements sur des listes électorales.

m Le REU est mis a jour en continu :
o Automatisation du flux

o Fin de la double-inscription (toute inscription signifie radiation
ailleurs si I'électeur était déja sur une liste).

m  Un électeur peut s’inscrire a tout moment de 'année et en période électorale il
peut s’inscrire jusqu’au 6éme vendredi précédant le scrutin.

m 2019 reste toutefois une année transitoire : pour le scrutin européen, les électeurs
ne peuvent s’inscrire sur les listes que jusqu’au 31 mars.

m La mise en place du REU entraine des changements dans les habitudes de
travail.

m  Quifait quoi ?

AVEC LE NOUVEAU SYSTEME DU REU QUI FAIT QUOI ? | INSEE (REV) |

Inscriptions et radiations d'office :
« Jeunes atteignant la majorité
« Personnes ayant acquis/perdu la nationalité francaise
« Décisions judiciares
+ Personnes décédées

ILE (Inscriptions sur les Listes Electorales faites en ligne sur ServicePublic.fr)
a partir du 01/01/2019 (DILA raccordée au REU)

(<

Inscriptions et radiations volontaires des listes complémentaires, faites en Mairie
Radiations pour perte d'attache communale

Listes consulaires (francais établis hors de France et votant a I'étranger)

Refonte (déclenchement par la mairie, renumération effectuée dans les REU)

Arrét des listes

Listes électorales / listes d'émargement / listes pour progande destinées a
un scrutin (extraction du REU, édition)

Cartes électorales (extraction du REU, édition, envoi)
Bureaux de vote et le découpage géographique
Procurations

Retours de cartes et retours de propagandes

Jurés d'assises

USBOEO0OE O S08 0

Résultats de vote



ELECTRA ET LE REU - LES PRINCIPALES NOUVEAUTES D’'ELECTRA -
11/04/2019

Les principales nouveautés ’ELECTRA

m  Certaines fonctionnalités d'ELECTRA ne sont donc plus accessibles :
o Fichier des électeurs.
o Editions diverses, notamment les éditions multicritéres.

o Encours.

m  Nouvelles fonctionnalités :
o Lessaisies.
o Les traitements REU.
o Lestéléprocédures.

o Les commissions de contrdle.

m  Connexion au REU :

o Laconnexion est obligatoire, elle est d'ailleurs demandée
chaque fois que nécessaire.

o Obligatoire lors de I'ajout, de la radiation, de la recherche
d’information.

Electra

L'authentification et |1a connexion au REU a3 ete realisée avec succes !

Ok




ELECTRA ET LE REU -

3

LES DIFFERENTES SAISIES -

11/04/2019

Les difféerentes saisies
m  Nécessité d'étre connecté au REU :

-

Portail Mairies (ELIRE)

m  Une nouvelle interface de travail :

Saisies  Traitements REU Téléprocédures

Demandes d'inscription

Propositions de radiation
Madification d'un électeur du REU

Procurations
Retours de cartes
Retours de propagandes

Jurés d'assises

Bureaux de vote

Rues et Découpage géographigue

1. Demandes d’inscription

Commiss
1 >
>
4 3
5 »
>
>
6
7 Ctrl+B
Ctrl+R

m  Lors de l'ajout d'un électeur, il est nécessaire de faire une recherche dans le REU :

m Recherche d'électeur dans le REU X
- Options de recherche W
o :
parsiaticos & Monsieur f‘whdame
Nom de famille || ]
Prénoms Etat civil I 1
Dita g naiseace ; Il est obligatoire de
renseigner ces 4 zones.
~ Par Identifiant National Electeur [:]
(INE)
Rechercher |
Electeurs trouvés (0)
Identifiant | Dotede  |CodeNSEE| o
Sélection National Sexe Nom de famille Nom d'usage | Prénoms Etat Civil : commune k P3
naissance naissance
Electeur (INE) naissance
=




ELECTRA ET LE REU - LES DIFFERENTES SAISIES - 11/04/2019

m  Deux cas de figures :

o Lélecteur est trouvé sur le REU, alors la fiche de I'électeur est
récupérée et complétée automatiqguement sur ELECTRA. Lors
de la validation définitive, la demande de radiation dans la ville
d’origine est demandée.

o Lélecteur n’est pas trouve, il faut alors, compléter sa fiche.

Electra >

y La recherche d'électeur dans le REU n'a trouvé aucun résultat

WY répondant aux critéres donnés,

o Il n’existe que deux motifs d’inscription :

Inscrniption volontaire

Inscription sur décisid de la commission de contrdle

2. Proposition de radiation

m Lors de I'ajout de la proposition, il est nécessaire de faire une recherche dans le
REU :

m Recherche des électeurs de la commune dans le REU

- Options de recherche w

Type de liste @ Principale @ enta L

Bureau ITOUS les bureaux j ¥ Inclure les électeurs sans bureau

Nom de famille / dusage Irl

commence par

Catégones d'électeurs " uniquement les actifs € uniquement les inactifs (¢ tous
- Options de filtre w

Prénoms Etat cwl I

Date de naissance !/

Identifiant National Electeur (INE) | ,

Rechercher |
Electeurs REU trouvés (0)
Identifiant
Sélection | Liste | Bureau National Sexe Nom de famille Nom d'usage Prénom usuel Prénoms Etat Ci
Electeur (INE)

o Une fois I'électeur trouvé sur le REU, sa fiche est récupérée et
complétée automatiquement sur ELECTRA.

o Il nereste plus qu’a indiquer la date et le motif de la radiation.

o Il n‘existe que deux motifs de radiation :

Radiation pour perte d'attache communale ou consulaire

Radiation sur décision de la commission de controle




ELECTRA ET LE REU - LES DIFFERENTES SAISIES - 11/04/2019

3. Lebouton Viser

WISET |
m  Accessible en inscription et en radiation.
m  Permet de valider, et attention de fagon définitive, l'inscription et/ou la radiation
sur le REU.
4. Modification d’un électeur du REU
m  Quelques exemples de cas :

o Changement d’adresse au sein de la commune.

m  Recherche de I'électeur sur le REU puis modification de sa fiche :

5]

- Options de recherche Ll
Type de liste & Principale L o
Bureau ‘Tous les bureaux - F Inclure les électeurs sans bureau
Nom de famille / d'usage commence par ‘
Catégories d'électeurs # uniquement les actifs r

- Options de filtre L]

Prénoms Etat civil & commence par ‘

€ contient
Date de naissance : )

Identifiant National Electeur (INE) ‘ ‘

HECHETCHET

Electeurs REU trouvés (0)

Sélection Liste Bureau YT (e Sexe Nom de famille Nom d'usage Prénom usuel
Electeur (INE)

5. Les procurations
m  Pas de changement particulier.

m La saisie des procurations va permettre d’ajouter la mention lors de I'édition des
listes.

m Attention de bien saisir les dates de validité.



ELECTRA ET LE REU - LES DIFFERENTES SAISIES - 11/04/2019

6. Les jurés d’assises
m  Edition de la liste via le menu Traitements :
Traitements 7

Liste pour tirage au sort

Tirage au sort des jurés d'assises

Liste des jurés pour une date

Editicn d'une lettre pour les jurés tirés au sort

7. Les bureaux de vote

m [ci également, pas de changement.

m  Lors de I'ajout d’'un nouveau bureau, il est obligatoire de faire la liaison avec le
REU.

m Lagestion du découpage géographique (affectation d’'un bureau de vote en
fonction de la rue saisie) n'est accessible que par ELECTRA.



ELECTRA ET LE REU - TRAITEMENTS REU - 11/04/2019

4 S

Traitements REU

m |l s’agit ici des traitements extraits depuis le REU :

Traiternents REU  Teéléprocédures  Commissions de contréle

Refonte dans le REU 1
Edition des cartes électorales extraites du REU 2
Scrutins issus du REU 3
Listes arrétées issues du REU 4
Tableaux des mouvements issus du REL 5
Listes d'émargement issues du REU 6
Listes pour propagande issues du REU (étiquettes) 7

1. Refonte dansle REU

m  Une refonte des listes électorales, qui consiste a reclasser les électeurs par ordre
alphabétique et leur attribuer en conséquence un nouveau numéro d'ordre, est
nécessaire cette année.

m |l est demandé d'éditer les cartes électorales apres le 31 mars 2019, soit apres la
date limite d'inscription sur les listes électorales, pour participer aux élections
européennes.

a) Vérification a faire impérativement :

o Dans le portail ELIRE : vérifier que vous n‘avez aucun électeur
sans bureau de vote dans vos 3 listes (principale, complémentaire
municipale et complémentaire européenne).

o Dans ELECTRA : vérifier que tous vos bureaux de vote sont
correctement synchronisés avec le REU (feu vert dans la grille de
gauche.

b) La refonte

Traitements REU  Teléprocéd
Refonte dans le REU



ELECTRA ET LE REU - TRAITEMENTS REU - 11/04/2019

m  Cette opération est irréversible.

m Elle est a réaliser apres la date limite d'inscription sur les listes électorales pour
participer aux élections européennes, soit aprées le 31 mars 2019.

_ Refonte REU| ,
m  Cliquer sur le bouton et confirmer le lancement de la refonte

dans le REU.

m Ce traitement peut prendre du temps.

Une fois le traitement terminé, un message indique la réussite de I'opération :

Refonte des bureaux de vote dans le REU X

Refonte des bureaux de vote dans le REU ;
- bureau n*2’ : OK

2. Edition des cartes électorales extraites du REU

[7] Edition des cartes électorales extraites du REU

- Critéres d'impression

Electeurs inscrits entre le : _I_ etle _
Numéro d'électeur de - I:l a 999999

Catégories d'électeurs : ¢ uniguement les actifs ¢ uniquement les inactifs = tous
Débuter I'édition de la 1ére carte & en haut a gauche « en haut a droite
« en bas a gauche « en bas a droite

i
k:
'0 - Bureaux
n Attention, la refonte dans le REU n'a pas été effectuée pour
L Bureau de vote : Tous les bureaux tous les bureaux. L'édition des caries n'est donc pas possible
n Veuillez lancer le traitement de refonte dans le REU
n

¢ - Tri des cartes électorales

1
of & Par numéro d'électeur « Par nom « Par adresse (Rue et numéro de rue)
n
L\
n| - Paramétres d'impression
n
Nom
d F Impression du Nom du Maire ‘
o
o u u
n
N - Marges d'impression
n
n

Marge du haut I:I mm Margede/gwée I:I mm
e

- Format de carte

Nouveau format de cartes électorales avec I'dentifiant National Electeur

Pensez & faire un test avant de lancer les éditions sur les planches de carte;

Test | Apen;u’ Sé\eclmn‘ Fermer |

m  Aréaliser une fois la refonte faite et donc aprés le 31 mars 2019.
m Le numéro INE sera présent sur les nouvelles cartes.

m  Penser a faire un test avant de lancer I'édition.



ELECTRA ET LE REU - TRAITEMENTS REU - 11/04/2019

3. Liste arrétées issues du REU
m  Quand faire 'arrét des listes ?

o Au moins une fois par an, le lendemain de la réunion de la
commission de contrble.

o Etentre le vingt-quatrieme et le vingt-et-uniéme jour avant chaque
scrutin.

m L'article L. 16 du code électoral dispose que : "La liste électorale de la commune
est extraite d'un répertoire électoral unique et permanent”. En vertu de l'article L.
19-1, cette liste électorale "est rendue publique [...] au moins une fois par an et, en
tout état de cause, le lendemain de la réunion de la commission de contréle,
préalable a chaque scrutin, prévue au Il de l'article L. 19". Au titre du Ill de l'article
L. 19, cette commission "se réunit au moins une fois par an et, en tout état de cause,
entre le vingt-quatrieme et le vingt-et-uniéme jour avant chaque scrutin."

[A] Listes amétées issues du REU

Historique des listes arrétées issues du REU

Date et heure Scrutin Retour REU Nom utilisateur Coloris Nom utilisateur REU

Kjouter

Aftention, la création d'une demande de listes arrétées dans le REU, nécessite une connexion avec un compte ayant le réle 'Valideur', ou
un compte ayant la délégation de ce role

- Etape 1 : créer une demande des listes arrétées issues du REU

Listes arrétées

: 1| | =

une seule fois par scrutin
entre J-23 et J-17, ot J est la date du Ter tour d'un scrutin

une seule fois par an
du 15/12 au 31/12, s'il n'y a pas eu de scrutin dans I'année en cours

- Etape 2 : traiter la notification du REU (récupération des listes arrétées issues du REU)

Notification du REU en attente i 2

- Etape 3 : imprimer les listes arrétées issues du REU

e |

Fermer

504

m  Afin de demander l'arrét des listes suivre les 3 étapes :
o Création d'une demande.
o Traiter la notification du REU.

o Imprimer les listes.

10



ELECTRA ET LE REU - TRAITEMENTS REU - 11/04/2019

4. Scrutins issus du REU

m Le scrutin est initié via le REU.

m Lebouton - permet la récupération du scrutin depuis le REU.

m  Chaque scrutin va avoir un identifiant, un libellé et un type défini par le REU.
m Dans notre cas :

5. Tableaux des mouvements issus du REU

m  Quand réaliser les tableaux ?

o Avant chaque scrutin, la demande des tableaux des mouvements
a J-5 doit étre déclenchée depuis ELECTRA.

o Cette fonctionnalité est donc a linitiative de la commune et se
déroule en plusieurs étapes :



ELECTRA ET LE REU - TRAITEMENTS REU - 11/04/2019

[7] Tableaux des mouvements issus du REU

Historique des tableaux des mouvements issus du REU

Date et heure Scrutin Retour REU Nom utilisateur Coloris Nom utilisateur REU

Ajouter

Aftenfion, la création d'une demande de tableaux de mouvements dans le REU, nécessite une connexion avec un compte ayant le réle
Valideur', ou un compte ayant la délégation de ce réle.

- Etape 1 : créer une demande des tableaux des mouvements issus du REU

Tableaux des mouvements

- J| *ud 1

entre J-6 et J-4, oi J est la date du Ter tour d'un scrutin

a tout moment

- Etape 2 : traiter la notification du REU (récupération des tableaux des mouvements issus du REU)

Notification du REU en attente b i | 2

- Etape 3 : imprimer les tableaux des mouvements issus du REU

| 3
Fermer
504

m Lestrois étapes :

o La commune envoie au REU une demande des tableaux des
mouvements a J-5 pour le scrutin.

o Le REU renvoie ensuite a la commune une notification indiquant
que le "livrable" (un ou plusieurs fichiers) est disponible,
la commune traite la notification et récupére ainsi le (ou les)
fichier(s) préparé(s) par le REU.

o Lacommune édite le contenu du (ou des) fichier(s) récupéré(s).

6. Listes d’émargement issues du REU

m  Quand éditer les listes d’émargement ?

o Avant chaque scrutin, la demande des listes d'émargement doit
étre déclenchée depuis ELECTRA.

o Cette fonctionnalité est donc a linitiative de la commune et se
déroule en plusieurs étapes :

12



ELECTRA ET LE REU - TRAITEMENTS REU - 11/04/2019

| Listes d'émargement issues du REU

Historique des listes d'émargement issues du REU

Date et heure Scrutin Retour REU Nom utilisateur Coloris Nom utilisateur REU

Ajouter

Attention, la creation d'une demande de listes d'émargement dans le REU, nécessite une connexion avec un compte ayant le role
"Valideur', ou un compte ayant la délégation de ce réle

- Etape 1 : créer une demande des listes d'émargement issues du REU

Listes d'émargement

c 4 = 1

uniquement avant la fin du scrutin

- Etape 2 : traiter la notification du REU (récupération des listes d'émargement issues du REU)

Notification du REU en attente i |

- Etape 3 : imprimer les listes d'émargement issues du REU

o
N Fermer
504

m Lestrois étapes :

o La commune envoie au REU une demande des tableaux des
mouvements a J-5 pour le scrutin.

o Le REU renvoie ensuite a la commune une notification indiquant
que le "livrable" (un ou plusieurs fichiers) est disponible,
la commune traite la notification et récupére ainsi le (ou les)
fichier(s) préparé(s) par le REU,

o Lacommune édite le contenu du (ou des) fichier(s) récupéré(s).

7. Listes pour propagandes issues du REU

m  Quand éditer les listes pour propagandes et pour qui ?

o Avant chaque scrutin, la demande des listes pour propagandes
doit étre déclenchée depuis ELECTRA.

o Cette fonctionnalité va permettre aux communes de récupérer
les listes pour propagande issues du REU afin d'éditer des
étiquettes pour la préfecture.

m  Sous quel format ?
o Format papier : édition des étiquettes.

o Format dématérialisé : générer le fichier des étiquettes pour la
préfecture.

13
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[A] Listes pour propagande issues du REU

Historique des listes pour propagande issues du REU

Date et heure Scrutin Retour REU Nom utilisateur Coloris Nom utilisateur REU

Ajuter |

Aftention, la création d'une demande de listes pour propagande dans le REU, nécessite une connexion avec un compte ayant le réle
"Valideur', ou un compte ayant la délégation de ce réle

- Etape 1 : créer une demande des listes pour propagande issues du REU

Listes pour propagande 1

a tout moment

- Etape 2 : traiter la notification du REU (récupération des listes pour propagande issues du REU)

Notification du REU en attente icizaaii | 2

- Etape 3 : imprimer les listes pour propagande issues du REU

Eruees 1 3

Fermer

504
m Lesétapes:
o La commune envoie au REU une demande des listes pour
propagande.

o Le REU renvoie ensuite a la commune une notification indiquant
que le "livrable" (un ou plusieurs fichiers) est disponible,
la commune traite la notification et récupére ainsi le (ou les)
fichier(s) préparé(s) par le REU.

o La commune édite les étiquettes ou géneére le fichier des
étiquettes pour la préfecture.

14



ELECTRA ET LE REU - COMMISSIONS DE CONTROLE - 11/04/2019

S5

Commiissions de controle

m Role des commissions de contrble :

o Examen des mouvements intervenus depuis la réunion
précédente (Inscriptions et radiations).

o Role de précontentieux reglement des recours administratifs
préalables (RAPO) déposés par les électeurs contestant une
décision du chef de poste.

m  Menu Commissions de contrble :

Commissions de contrale  Résultats de v
Saisie des membres

Saisie des commissions de contrale

1. Saisie des membres

Membres de la commission de controle

Civilité, Nom et Prénoms | Réle/Fonction Ordre d'affichage

m  Ajouter les membres en saisissant :
o Lacivilité.

o Lerble ou la fonction :

Rdle/Fonction
Délégué de l'administration

Délegué du TGI

o Etlordre d’affichage.

15
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2. Saisie des commissions de contrble

contréle ‘ Membres de la commission

I Ajouter 'I
26/03/2019 Supprimer |

Demandes d'inscription (56)

cteur Date Naiss. Non examinée Acceptée Refusée Imprimer |
21/04/1955 v -
Clgturer
02/03/1989 v
01/11/1954 v
01/11/1954 ¥
01/11/1954 v i |

\ 17/03/1969 v -
L wrnoer “

Propusilions\dQ radiation (106)

cteur Date Naiss. Non examinée Acceptée Annulée

03/08/1994

23/05/1988

Fermer |

m Lors de l'ajout de la date de la commission la liste des électeurs a examiner
s’actualise.

m  Pour les examiner passer par le menu :

Traitements 7

Liste des demandes d'inscription et des propositions de radiation 'Non Examinées'

Exarniner les dernandes d'inscription

Examiner les propositions de radiation
Registre des décisions de la cormmission

Cloturer une commission de controle

16



ELECTRA ET LE REU - LES NOTIFICATIONS - 11/04/2019

6

Les notifications

Les natifications sont les différents échanges entre le REU et la commune.

m Laconnexion au REU est donc obligatoire.

m  Accessible depuis I'écran d’accueil et le bouton :
-n- ]
"U"Hntle
m  Exemple decas:
o Inscription d’office :
En raison de l'acquisition prochaine de la majorite, ‘a eté inscrite

d'office par anticipation sur la liste principale
o Radiation suite a inscription dans une autre commune :
Suite & une inscription dans une autre commune, | a été radie de la liste principale.

o Inscription en ligne :

Vous avez regu une nouvelle demande d'inscription en ligne a instruire n®466

o Modification dans le nom marital, suite changement de situation.

- Options de filtre =

Mon lues / Lues Non traitées / Traitées

© Toutes @ Non lues € Lues  Toutes & Non traitées © Traitées

Type de nofification <Tous > q 0 ==

Détail de la nofification contanant ‘

REU trouvées (20) |

Crééo daés eREU | Colactée dans Resultat du Détall 4o Ia nolificaion Action Traitéo

Lua/Non lue Elootra ke Type do notificaion traitement

Rafraichir |
m Le bouton permet d’actualiser la liste.

o

m Le bouton permet de traiter la demande.

m Certaines demandes ne nécessitent aucune action. Il s'agit juste de notifications a
titre informatif.

17
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L4

Les questions fréquentes

m  Comment éditer, depuis ELIRE, la liste des électeurs par bureau de vote ?

o Une fois connecté sur Elire aller dans l'onglet "GESTION DES
ELECTEURS" en haut de I'écran.

= SUIVI DES DEMANDES i= GESTION DES ELECTEURS £ BUREAUX DE VOTE £ GESTION DES DROITS

1

Liste des électeurs inscrits sur la liste principale

csvdi | réinitialiser laffichage  modifier les colonnes »

Type de liste @ Liste principale Liste compiémentaire municipale Liste complémentaire européenne 3
Bureau de vote <2

Motif de lNinscription

Nationalité

Nom de l'électeur

Catégorie d'électeurs @ Tous Electeurs ayant un rattachement actif Electeurs ayant un rattachement inactif

g

Nom de naissance (Nom Radiation

| | N* Electeur Catégorie d'électeurs 2 Prénoms Bureau de vote
d'usage) v~ en cours

o Sélectionner le Bureau de vote, cliquer sur Filtrer et enfin cliquer
sur CSV en haut a droite.

m Inscrits d’office : mon bouton « Action » dans les notifications d’ELECTRA
ne fonctionne pas, pourquoi ?

o Si le bouton "Action" n'est pas actif sur les électeurs inscrits
d'office, c’est que I'électeur n'a pas encore 18 ans.

o Il est donc inactif du coté Elire.

o Il faut donc attendre le jour de ses 18 ans pour aller lui affecter
son bureau de vote grace au bouton "Notifications".

18
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m  Jurés d’assises : comment éditer la liste depuis ELECTRA ?

Menu Téléprocédures - Génération du fichier des jurés d'assises.

Menu Saisies - Jurés d'assises - Menu Traitement (en haut a
gauche) - Liste pour tirage au sort.

o Attention al'année indiquée pour I'édition !

19



