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ELECTION : LE TABLEAU DU 10/01/19 - ELECTION : LES SAISIES

ELECTION : LES SAISIES

A.Saisies des demandes

= Les mouvements a partir du 01/01/19 n’entrent pas dans la révision du 10/01/2019.

= |l s’agit ici de saisir les demandes d’inscriptions et de radiations du 01/03/2018 au
31/12/2018 /

Saisies  Transition vers REU  Editions  Téléprocédurs

Demandes d'inscription 2

Propositions de radiation ¥

= Les dates d’inscriptions et de radiations doivent impérativement se situer entre le
01/03/18 et le 31/12/2018.

B.Création des commissions électorales

= Une fois la saisie effectuée, vous devez créer au moins une commission :

Saisies | Transition vers REU  Editions  Téléprocédures  Comrmnissions de contréle  Ré

Demandes d'inscription ¥ l

Propositions de radiation > | - -
Commissions Electorales ¥ Liste principale

Fichier des électeurs » Liste compl. municipale

Liste compl. européenne

= |l doit y avoir une commission par bureau de vote.

= |Ladate de la commission doit étre le 10/01/2019.

C.Gestion des commission électorales

= Lagestion est a réaliser en suivant le menu Traitement (en haut) :
o Examiner les demandes d’inscriptions (1).
o Examiner les propositions de radiation (2).
o Notifications des refus d'inscriptions (3).

o Enregistrement des inscriptions et radiations dans la liste électorale (4).



ELECTION : LE TABLEAU DU 10/01/19 - ELECTION : LES SAISIES

Traitements 7

Liste des demandes d'inscription et des propositions de radiation 'Non Examinées'

Examiner les demandes d'inscription 1
Examiner les propositions de radiation D

Motifications de refus d'inscription 3
Registre des décisions de la commission
Enregistrement des inscriptions et radiations dans la liste électorale 4

Suppression des commissions




ELECTION : LE TABLEAU DU 10/01/19 - LE 10/01/19 : LA DERNIERE REVISION

LE 10/01/19 : LA DERNIERE REVISION

A.Larévision du 10 janvier

= Il s’agit de la derniere révision a faire.

= Pas de révision au 28 Févier.

Transition vers BELU | Editions  Teéléprocédures  Commissions de co

Recupération des informations REU des bureaux de vote

Commissions €lectorales >
Enwvaoi des mouvernents 2018 au REL

- T ]
Derniere révision »

= Puis lancer la numérotation :

Mumérotation des nouveaux électeurs

= Vérifier les dates (1), puis Numéroter (2) puis Fermer (3).

- Intervalles de dates d'inscription

Numérotation des €lecteurs inscrits entre le : 01/03/2018] etle : 10/01/2019

Bureau de vote N® dernier électeur
Bureau 1
Bureau 2
Bureau 3

809
720
758

L mars (Loi L.11-2, 1er alinéa)

Numéroter 2 3 Fermer
= Editer les tableaux :

Tableaux et statistiques

= Les tableaux sont a afficher.

Numéroter les inscrits d'office atteignant 18 ans entre le 1er mars et le 1er tour du scrutin de 'élection organisée a son terme normal au mois de




ELECTION : LE TABLEAU DU 10/01/19 - LES LISTES COMPLEMENTAIRES

LES LISTES COMPLEMENTAIRES

A.Les listes complémentaires :

= Le processus est le méme pour chaque liste :
o Lasaisie.
o Les gestions des commissions.
o Lanumérotation.

o L’édition des tableaux.

= Exemple d'écran:

Saisies  Transition vers RECN_Editions  Téléprocédures  Commissions de contréle  Ré

¥

> § .y

Liste principale 1

Dernandes d'inscription

Propositions de radiation

Commissions électorales

Fichier des électeurs >\‘ E=3 B LTI S

Liste compl. européenne

3




ELECTION : LE TABLEAU DU 10/01/19 - ENVOI DES MODIFICATIONS

: CONCRETEMENT

Fiche

4

ENVOI DES MODIFICATIONS : Concretement

A.La préfecture

= Aucun envoi n’est a réaliser vers la préfecture.

B.Récupération des informations des bureaux de
vote

1. Prérequis pour I'envoi des mouvements vers le REU

» Lavérification et récupération des bureaux de vote est obligatoire.

» En haut a gauche de I'écran d’accueil ELECTRA, cliguer sur le lien « Portail Mairies »
(ELIRE) qui améne directement sur le portail :

I Portail Mairies (ELIRE)

Cosoluce Coloris

Version 5.01.02(SP) - 27/12/2(
= Saisir ses identifiants :

E _. Portail d'authentification

e - fpetee - et R Anartojrenélectoral Unique (Beta)

REPUBLIQUE FRANCAISE

Authentification

Cette page permet de vous authentifier grace a votre compte
"Répertoire électoral Unique (Beta)"

Courriel

|

Mot de passe

Connexion

Mot de passe oublie ?



ELECTION : LE TABLEAU DU 10/01/19 - ENVOI DES MODIFICATIONS : CONCRETEMENT

= Vérifier si les informations relatives aux bureaux de vote sont correctes.

= Pour cela, aller dans I'onglet Bureau de vote :

% Elire

Insee

A ACCUEIL = SUIVI DES DEMANDES = GESTION DES ELECTEURS £ BUREAUX DE VOTE £ GESTION DES DROITS

2 MAIRECOM

@ SE DECONNECTER

B ISTE < AJOUTER UN BUREAU DE VOTE

Liste des bureaux de vote

@ Décompte des électeurs inscrits csvd,  réinitialiser raffichage  modifier les colonnes ~

oo il ol st
Mai

64-01

A
v
2 Ecole 64-01

3 Gymnase 64-01

» [Ifaut quelesinformations présentes dans Elire et dans le menu « Saisies —bureaux
de vote » d’ELECTRA soient identiques pour poursuivre le traitement.

2. Récupération des informations REU des bureaux de vote

= Les veérifications précédentes effectuées, vous devez vous rendre dans le menu
« Transition vers REU » puis « Récupération des informations REU des bureaux de
vote ».

Transition vers REL | Editicns  Téléprocédures  Commissions de conl

Récupération des informations REL des bureaux de vote

Commissions électorales ¥

Envai des mouvements 2018 au REU



ELECTION : LE TABLEAU DU 10/01/19 - ENVOI DES MODIFICATIONS : CONCRETEMENT

C.Envoi des modifications 2018

= Une fois la numérotation faite, I'envoi doit étre fait au REU.
1. L'envoiau REU

Transition vers REL | Editions  Téléprocédures  Comrnissions de co
i Récupération des informations REU des bureaux de vote
Commissions Electorales *

Envoi des mouvermnents 2018 au REU

=  Saisie des identifiants de connexion :

m Authentification pour la connexion au REU

Veuillez saisir votre identifiant et votre mot de pasge d'accés au REU.

Identifiant : | 4

Mot de passe |

Connecter ! Annuler !

Veuillez patienter, traitement en cours...

Recherche des mouvements de 2018 a transférer au REU.




ELECTION

LE TABLEAU DU 10/01/19 - ENVOI DES MODIFICATIONS : CONCRETEMENT

Cet écran s’affichera :

Cette interface permet d'envoyer au REU les mouvements de 2018 (demandes d'inscription et propositions de radiation acceptées par des commissions électorales claturées).
Le traitement d'envol au REU nécessite une connexion avec un compte ayant le droit de viser des demandes.

Nl nécessite également d"avoir récupére, au prealable, les informations du REU sur les bureaux de vote.

Si des mouvements sont présents dans 'onglet & envoyer’, ez cet onglet.

Mouvements & envoyer (269) Mouvements déa envayds (0) Mouvemants impossibles & amvoyer (31)

Radiations de 2018 & envoyer (135 rads)

Statut
Electra

Statut Visée | Statut REU Calite Hom de famille Nom d'usage Prénoms état civl Dale de naissance Commune de naissance Daie de radsation

3 P néant néant W T
=) LP nbant néant me 1211172018
B a | néant [neant M. | |Bayonne lo8r1/2018
1 1 | néant neéant M SIDI BEL ABBES 081172018
B a | néant néant W | | I | [Vitenouvo-diAscq 01172018
q | néant [neant Mme |Bayonne 01172018
Inscriptions de 2010 & envoyer (134 nscrits)
Statut Date de ddpdt /
Voir | Lsle | SN SteiutVisée | StalutREU | Guike Hom de famile Hom dusage Prénoms étet il Dale de naissance | Commune de naissance proierbon
g ndont |
] 3 | néant néant W
3 | noant néant Mime [Vilenouvo-Saint-Georges 020872018
] a | néant [ nant . | [Tananarive loaroar2018
" 13 neent néant M Bayonne 16/11/2018
B 4 |P néant néant W [ | | | |Paris 14 Amondissement [20/09/2018
a P néant neant Wme Marseile 16/03/2018
e
e

Les mouvements d’inscriptions et de radiations présents dans le premier onglet sont a
transférer vers le REU.

Envoi au FtEﬂ
Pour cela, il faut que le bouton soit accessible.

Il ne pourra étre accessible qu’a partir du moment ou la récupération des
informations REU des bureaux de vote aura été faite (voir précédemment)

Cliquer sur le bouton « Envoi REU » puis cliquer sur « Oui » lorsque cet écran
s'affichera :

Confirmation

Etes-vous sOr de vouloir lancer le traitement d'envoi des
mouvements 20158 au REU ?

B O | Man

Patienter quelques minutes - Traitement des mouvements en cours :

Mouvements & envoyer (269) ] Mouvements deésa envoyes (0) Mouvements impossibles & envoyer (31)

Radiations de 2018 & envoyer (135 radiés)

Liste ES:'"M" Statut Visée | Statut REU | Civilits Nom de famile Nom dusage Prénoms état civil Date de naissance Communa de naissance Date de radiation

Ouverte Demanda & « Mme I ||

Bayanna 12/11/2018
| 'Bayonne j|2ﬂ|1 12018
Bayaonna |06/11/2018
SIDI BEL ABBES 06/1172018
Villenauve-d'Ascq losr112018

'Bayonne logr11/2018




ELECTION

LE TABLEAU DU 10/01/19 -

ENVOI DES MODIFICATIONS

CONCRETEMENT

Inscriptions de 2018 & envoyer (134 inscrits)

Statut Visée

Demande &« M,

Hom de famille Hom d'usage Prénoms état cil

Date de dépdt
dinscription

Date de naissance Commune de naissance

10112/2018

Altente du re M.

L] =Y Bayonne 12/09/2018

" [ @ | Demande & Mme Vileneuve- Saint-Georges 020872018
Tws | @ | Demande a1|M. [rananarve 08/06/2018
e | @ [P Demande a1 M. |Bayonne 16/11/2018
Tw | & |w Demande a1 M. |Peris 14¢

FRG Demande &1 ime Marseile 160372018
i —t= — — — ol
e
Traitement qui évolue au bout de quelques minutes (passage de voyants orange aux
voyants vert ou rouge).
Mouvements & envoyer (269) Mouvements dég anvoyés (0) Mouvements impassibios 4 envoyer (31)
Radiations de 2018 & erwoyer (135 radids)
vor | Use | S spuviste | swutRED | Cwiile Nom de famile Nom dusage Prénoms éiat civi Dafe de naissance | Commune de naissance | Dele de radiation

e @ [ Visée [Acceptée  |Attente du re Mme 'Bayonne 121172018
(=T & |* Visée \Acceptée  |Attente du e bl ‘Bayonne 06/11/2018
[MeT& | =3 Accepiée  |Attente du re M SIDI BEL ABBES loert12018

s [ 8 | Viste  Acceplée |Attonte du rc M. Vilkenewe-dAscq 061172018
e B P [visee [Acceptée  |Attente du re Mme. Bayonne 09/11/2018
DIEREEE Visée \Acceptée | Attente du re Mme Il 'Bayonne (081172018

4 =2 ? Visée Acceplée
a3

Inscriptions de 2018 & envoyer (134 inscrits)

vor | Use | S suviste| swutRED | Cwile Hom de famille Nom dusage Prénoms dlat civil Dale de naissance | Commune de naissance D;‘ﬁ‘in‘:’fﬁ:’
= Demando & M [ | || Paris 13 Arrondissoment 1011212018
- ] Bayonne: 12/09/2018
- @ P Compléte |Demande &« Mme | Villeneuve-Saint-Georges |02/0872018
[] = LP Compiéte _ummm_m Tananarve ‘DSIWZUIB
N i e
: - 2 |p Compléte VDamam!aa{Mma ! Marseils 16/03/2018 |
Fin du traitement :
1 |
Electra >
E g Traitement d'envoi au REU terming :
y 126 mouvements d'inscription envoyeés
- 135 mouvements de radiation envoyes
I - T —
2. Lagestion des erreurs sur certains électeurs
Il se peut que certains électeurs de la liste ne soient pas transférés vers le REU.
lls apparaitront toujours dans le tableau avec des voyants rouges :
- ) Compitie Footcear REL M I [ BTG
L] i LP ompiie Fopficegr REL) _U A i T G
[ 4 P nmpile Fanficegr REL! | Ldma Jrmaner
- ., LB ol Faficear REL) .H O Teas
- | LF Complle Failicear HEL) W TRTANEOE
- A (T Gl Feilinsd FRELI Lo LAY
- W LP Tl Facest RELI | lder T 1 E5E

P ]

Cliquer sur les loupes en face de chaque ligne :
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LE TABLEAU DU 10/01/19 - ENVOI DES MODIFICATIONS CONCRETEMENT
- : Statut :
Voir Liste Electra Statut Visée | Statut REU
L] =] LP Compléte Retour REU |
| e & |LP Compléte Retour REU ||
" & |LP Compléte Retour REU ||
] & LP Compléte Retour REU ||
1 e [ @ [P Compléte Retour REU |
| e & |[LP Compléte Retour REU ||
" & JLP Compléte Retour REU ||

= Ceci permettra de basculer sur les électeurs en anomalies.

=  Sur lafiche de chaque électeur en haut a droite, ces indications sont présentes :

Statut REU :

Retour REU recu KO

Identifiant demande REU :

»  Cliquer de nouveau sur la loupe (comme ci-dessus) qui vous permettra d’en savoir
davantage sur F'anomalie :

Cette interface permet de visualiser le suivi de la demande d'inscription

Date et heure

Suivi

Suivi (détail)

Date suivi

Commentaire suivi

Retour REU

07/01/2019 14:25:31

Compléte

07/01/2019

07/01/2019 14:25:31

Ouverte

07/01/2019

Détail des informations de retour du REU ci-dessous :

'Création demande annulée : Le code et le libellé de la localité de naissance ne sont pas cohérentsj

= Corriger les anomalies sur la fiche de I'électeur.

= Vous pourrez ensuite procéder a un nouvel envoi vers le REU.
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